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Henkil6érekisterin yllapito perustuu kaytdssa olevaan PARty-ohjelmaan ja asiakasrekisteriin
seka Mediapajalla erilaisilla jaksoilla olevien henkildiden rekisteriin.

Rekisterinpitaja Jyrankolan Setlementti ry / Heinolan kansalaisopisto
/ Mediapaja
Siltakatu 11
18100 Heinola

Rekisterin nimi PARty -jarjestelman henkildtietorekisteri

Tietojarjestelma on internetissé toimiva ohjelma.
Asiakas- ja harjoittelujaksojen lomakerekisteri on Mediapajalla sdhkoisena
seké paperisena.

Vastuutahot Opintoihin, asiakkuuksiin ja talouteen liittyvissa asioissa vastuuhenkilona
on Mediapajan vastuuohjaaja.

Tietojarjestelméan teknisesta toteutuksesta ja yllapidosta vastaa PARty —
jarjestelmén kehittaja Keski-Suomen Yhteisdjen Tuki ry.

Tiedoista vastaa tallennuksen osalta Heinolan kansalaisopiston

Mediapaja.
Rekisterin/ PARty -jarjestelma ja kuntouttavan tydtoiminnan rekisteri valmennusprosessia
tietojarjestelman varten.

kayttotarkoitus Asiakastietojen keraaminen laskutusta ja tilastointia varten.

Saanndénmukaiset Tietolahteind ovat mediapajan ohjaajat, sosiaalityontekijat ja

tietolahteet tybvoimaviranomaiset. Laskutuksen tietolahteinéd kansalaisopiston hallinnon
henkilsto.

Tietojen paivitys Ohjattavien henkildiden ja asiakkaiden henkilGtietoja paivitetaan
tarvittaessa.

Tietojen julkisuus ja Jarjestelmaén siséltyy seka salassa pidettavaa tietoa.

salassa pidettavyys
1. PARty
rekisterissa on tallennettu henkilén nimi, henkilétunnus, osoite,
puhelinnumerot, sahkopostiosoite seka erilaisia valmennusprosessiin
liittyvia tietoja.
Tietoja kaytetdan jalkiohjaukseen ja tilastointiin.
Rekisteria kayttavat Mediapajan ohjaajat ja se on suojattu
henkilékohtaisella salasanalla.

2. Asiakasrekisteri
rekisterissa on tallennettu henkilén nimi, henkilétunnus, osoite,
puhelinnumero, sédhkdpostiosoite, koulutustausta, paaasiallinen
toiminta ja tilattu tyo.
Rekisterid kayttavat Mediapajan ohjaajat, tilaustyon tekija seka
kansalaisopiston hallinnon henkil6sto.

3. Mediapajalla jaksolla olevien rekisteri
rekisterissa on tallennettu henkildn nimi, henkil6tunnus, osoite,
puhelinnumero, toimintajakso, tyépaivat, tydtunnit, tehtévat ja toiminnan
tavoitteet
Rekisteria kayttavat Mediapajan ohjaajat.
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Mitk&an ohjattavan tai asiakkaan tiedot eivat ole julkisia. Tilastokeskukselle ja
kaupungin viranhaltijoille annetaan lukuméaéaratietoja henkildista.

Salassa pidettavat tiedot

Salassa pidettavia tai luottamuksellisia ovat kaikki henkildtiedot ja niihin liitetyt
valmennustiedot PARty —ohjelmassa, asiakasrekisterissa ja Mediapajalla
jaksolla olevien rekisterissa. Tietoja ei luovuteta ulkopuoliselle taholle eika
EU:n ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterdidyn Rekisterdidylla henkilolla on oikeus tarkastaa hénté itsedan koskevat tiedot
tarkastusoikeus tietokannasta esittamalla tarkastuspyynto rehtorille. Jarjestelmaan ei sisally
tietoja, joiden osalta tarkistusoikeutta ei voisi toteuttaa.
Henkilorekisteriseloste on nahtavissa Heinolan kansalaisopiston kotisivuilla ja
asiakaspalvelussa.




